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Технологічна картка 
 Включення квартир до числа службових жилих приміщень та їх виключення  
	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Одержання рішення виконкому про включення квартири до числа службової або виключення з числа службової
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 
1 дня

	2
	 Внесення інформації до книги обліку службових житлових приміщень
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 
2-3 дня

	3
	 Підготовка проекту листа про включення квартири до числа службової або виключення з числа службової підприємству, установі, організації у відомчому підпорядкуванні яких перебуває квартира та передача на підпис
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 
4-6 дня

	4
	 Підписання листа
	 Міський голова 


	П

	Протягом 
7-8 дня

	5
	 Надсилання листа
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	З 8 дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 30


